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Accesso
Per poter accedere al pannello di gestione del portale, si deve raggiungere I'url:

https://{{url del comune}}/ewgd-adm/

Qui sara necessario utilizzare le credenziali di accesso fornite.



Configurazioni

Informazioni del comune

Dopo aver effettuato il login, scegliere:

“Configurazione” > “Configurazione”

@ f’ Configurazione ﬂ Comune di Prova &9 = Nuovo Manuale Q" Performance Prova utente

@ Bacheca Bacheca

Home

Design Comuni ltalia
Aggiornamenti

tema di Developers ltalia per i Comuni Italiani
’ Conﬂgul‘a;‘_lone I Configurazione

Awvisi in Home

E Notizie

Home Page

| campi “Nome del Comune” e “Nome Regione” sono obbligatori.

Avvisi in Homepage

E possibile aggiungere dei messaggi nella home, subito sotto il menu di navigazione
principale. Questi messaggi possono essere usati per comunicare ai cittadini avvisi
importanti o comunicazioni generali. La lunghezza massima dei messaggi € 140 caratteri.

Dopo aver effettuato il login, scegliere:

Configurazione > Avvisi in Home

4+ Nuovo Manuale é’ Performance Prova utente

@ f’ Configurazione /ﬂ‘ Comune di Prova

@ Bacheca BaCheca

Home
Design Comuni ltalia

Aggiornamenti

) ; tema di Developers Italia per i Comuni Italiani
’ COI‘WﬁgUI‘aZ\OHE Conﬁguraz]one

I Avvisi in Home

B Notizie
Home Page




E possibile personalizzarne il colore, scegliere se mostrare o meno I'icona & , impostare
una data in cui il messaggio non sara nascosto in automatico, il corpo del messaggio e

i . . . . i i Dettagli
aggiungere un link, che sara cliccabile tramite il bottone .

Nessun campo €& obbligatorio.

Di seguito un esempio. Un messaggio cosi configurato sara visibile fino al 31/12/2025

X Messaggio 1 A
Selezione colore del @® MRosso () M Arancione () [ Giallo O MVerde O HBu O [l Viola

messaggio

Visualizza icona

Data fine 01-01-2026

Testo Testo del messaggio 1
A

Massimo 140 caratteri

Collegamento https://sito.comune.it

Link al una pagina di approfondimento anche esterna al sito

RIMUOVI IL MESSAGGIO

e verra visualizzato cosi nella home:

Regione Campania Area personale

»
, comune Seguicisu: § W Cerca @
Sito Istituzionale

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Tutti gli argomenti

A Testo del messaggio 1 Dettagli

Configurazione Homepage

E possibile dare rilevanza ad alcuni contenuti all'interno della homepage.

Dopo aver effettuato il login, scegliere



Configurazione > Home Page

Nei paragrafi successivi sono presentati i contenuti in evidenza disponibili.

Notizia in evidenza

E possibile aggiungerne solo una ed & possibile sceglierla fra Notizie, Comunicati e Avvisi.
Occupera un’intera riga nella home, acquisendo una posizione di grande rilevanza.

Available Notizie Attached Notizie(0 remaining)

Filter Notizie Filter Notizie

Awviso di esempio n.2 Awviso pubblico di esempio n.1 -
Notizia di esempio n.1

Comunicato stampa di esempio n.1

+ + + +

Area personale

»
, Comune Seguicisu: £ W Cerca e

Sito Istituzionale

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Agricoltura Tempo libero Istruzione Tutti gli argomenti

/A Testo del messaggio 1 Dettagli

I NOTIZIA — 19SET 2023
Awviso pubblico di esempio n.1

Descrizione sintentica della notizia, inferiore a 255
caratteri. Il campo e obbligatorio.

Notizie in homepage

In questa sezione € possibile configurare un blocco in homepage per presentare altre
notizie. Si potra scegliere se visualizzare 3 o 6 notizie, o disattivare il blocco scegliendo di
mostrare 0 notizie. In base alla configurazione scelta, sara visibile in home una riga con 3 0
6 notizie, immediatamente sotto la Notizia in evidenza. In questa sezione le notizie in
homepage sono scelte dal sistema in ordine di aggiunta decrescente.



[TInomizIA — 19SET 2023

Awviso pubblico di esempio n.1

Descrizione sintentica della notizia, inferiore a 255
caratteri. [l campo € obbligatorio.

NOTIZIA NOTIZIA
|

Avviso di esempio n.2 ]

Descrizione sintentica della notizia,

inferiore a 255 caratteri. |l campo &
obbligatorio abbligatorio.

VAI ALLA PAGINA —>

Notizia di esempio n.1

Descrizione sintentica della notizia,
inferiore a 255 caratteri. Il campo &

VAIALLA PAGINA =

NOTIZIA

Comunicato stampa di esempio
n.1

Descrizione sintentica della notizia,
inferiore a 255 caratteri. Il campo &
obbligatorio.

VAI ALLA PAGINA —>

Schede in evidenza

In questa sezione € possibile scegliere fino a sei contenuti da mostrare in home, nel blocco
“Contenuti in evidenza”. Questi possono essere scelti tra eventi, luoghi, unita organizzative,
documenti pubbilici, servizi, notizie, dataset. La colonna di sinistra mostra i contenuti
disponibili, filtrabili utilizzando I'apposito campo. La colonna di destra, invece, presenta i

contenuti gia selezionati.

Per aggiungere un contenuto alla sezione bastera cliccare sul bottone “ + ” presente di
fianco al contenuto desiderato nella colonna di sinistra. Questo sara trasferito nella colonna
di destra. Per eliminare un contenuto dalla sezione “Contenuti in evidenza” bastera cliccare

sul bottone “ - “ corrispondente.

Available Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/
Documenti Pubblici/Servizi/Notizie/Dataset

Filter Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/Docum

Test Servizio 10 — Servizio
Test Servizio 9 — Servizio
Test Servizio 8 — Servizio

Test Servizio 7 — Servizio

+ + + +

Attached Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/
Documenti Pubblici/Servizi/Notizie/Dataset(0
remaining)

Filter Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/Docum

Test Servizio — Servizio —
Museo della scienza — Luogo -
Evento di beneficenza — Evento -

Awviso pubblico di esempio n.1 — Notizia -

Di seguito un’anteprima della sezione in oggetto.




Contenuti in evidenza

TEST SERVIZIO

Test Servizio

Descrizione breve *
VAI ALLA PAGINA —

AVVISO PUBBLICO DI ESEMPIO N.1
Avviso pubblico di esempio
n.1

Descrizione sintentica della notizia,
inferiore a 255 caratteri. Il campo &
obbligatorio.

VAI ALLA PAGINA =

MUSEO DELLA SCIENZA

Museo della scienza

Breve descrizione del luogo.
Obbligatoria e deve essere pil corta di
255 caratteri.

VAI ALLA PAGINA —

GIUNTA COMUNALE

Giunta Comunale

La Giunta & composta dal Sindaco che
la presiede e da un numero di
Assessori stabilito dallo statuto

comunale che non sia superiore a dieci.

VAI ALLA PAGINA =

EVENTO DI BENEFICENZA

Evento di beneficenza

Breve descrizione del luogo.
Obbligatoria e deve essere pil corta di
255 caratteri.

VAI ALLA PAGINA —>

COMUNICATO STAMPA DI ESEMPIO
N.1

Comunicato stampa di
esempio n.1

Descrizione sintentica della notizia,
inferiore a 255 caratteri. Il campo &
obbligatorio.

VAI ALLA PAGINA =

Siti tematici

E possibile scegliere fino a tre siti tematici da visualizzare in home.

Sito Tematico

% Titolo del Sito Tematico || x Titolo del Sito Tematico 2

Selezionare il sito tematico di cui visualizzare la Card

x Titolo del Sito Tematico 3

Di seguito un’anteprima della sezione in oggetto.

Siti tematici

Sottotitolo/descrizione *

?’i Titolo del Sito Tematico

'%% Titolo del Sito Tematico

p

Sottotitolo/descrizione *

3

Sottotitolo/descrizione *

F’E Titolo del Sito Tematico

Argomenti in evidenza

Qui e possibile aggiungere fino a tre argomenti in evidenza, scegliendo fra tutti quelli
disponibili sul portale. Ad ogni argomento si potra associare un sito tematico ed alcuni

contenuti. Nessun campo oltre 'argomento € obbligatorio.



Argomento 1: -

Argomento Acqua v

Seleziona I'Argomento

Sito Tematico Selezionare il sito tematico da inserire nella Card v

Selezionare il sito tematico da inserire nella Card

Selezione contenuti

Available Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/Documenti Attached Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/Documenti
Pubblici/Servizi/Notizie Pubblici/Servizi/Notizie
[ Filter Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/Docurr Filter Eventi/Luoghi/Unita Organizzative/Docurr
Assetto del Territorio — Unita Organizzativa +
Risorse e Servizi alla Persona — Unita +

Organizzativa

Affari Generali — Unita Organizzativa +

Cerc:

Di seguito un’anteprima della sezione in oggetto.

Argomenti in evidenza

Aria

Servizi comunali, documenti, uffici, notizie ed eventi
relativi a Aria

Animale domestico

Servizi comunali, documenti, uffici, natizie ed eventi
relativi a Animale domestico

Acqua

Servizi comunali, documenti, uffici, notizie ed eventi
relativi a Acqua

Visita il sito: Visita il sito:

Titolo del Sito Titolo del Sito
Tematico Tematico

Sottotitolo/d zione * Sottotitolo/descrizione *

Test Servizio 10
Test Servizio 9

Test Servizio 8

ESPLORA ARGOMENTO —> ESPLORA ARGOMENTO —» ESPLORA ARGOMENTO —

Altri argomenti

In questa sezione & possibile scegliere ulteriori argomenti, visualizzati come bottoni in calce
alla homepage.



Altri argomenti Covid-19 | | x Zone pedonali | | x ZTL

Seleziona altri Argomenti peri quali compariranno link in homepage.

Di seguito un’anteprima della sezione in oggetto.

ALTRI ( Covid-19 )(Zone pedonali)( ZTL )
ARGOMENTI

Configurazione SocialMedia

Per abilitatre le icone social sul portale & necessario attivarle e configurarle correttamente.
Dal menu scegliere:

Configurazione > Socialmedia

Qui spuntare I'opzione “Si” alla voce “Mostra le icone social’.

Mostra le icone social ® si (O No

Abilita la visualizzazione dei socialmedia nell'header.

Saranno mostrate le impostazioni disponibili per ciascun social. E possibile indicar il nome,
inserire 'URL al profilo/pagina e aggiungere un’icona fra quelle disponibili.



X Social 1:

Nome Social Facebook

Nome del Social Network

URL Social ( https://fb

Link vero e proprio al Social Network.

Icona Social f
|
« ©
« @ O in
m M O ©@ ¥
X Social 2: v
8 © o G
X Social 3: v

E possibile aggiungere ulteriori canali social, cliccando sul bottone “Aggiungi un Social’.

| bottoni social aggiunti verranno visualizzati nell’header a fianco al campo di ricerca e nel
footer, nella colonna ”"Seguici su”, come mostrato dalle seguenti immagini:

COITIUI‘\E Seguici su: f L 4 Cerca @

Sito Istituzionale

SEGUICI SU
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Configurazione del footer

Per configurare il footer, dopo aver effettuato il login, scegliere dal menu laterale

Configurazione > Footer

Da qui & possibile inserire la media policy e la mappa del sito (link alle pagine) e le
specifiche informazioni per contattare il Comune, come, ad esempio, 'indirizzo fisico o la
pec.

FOOTER

Area di configurazione del footer.

Media Policy https://www.agid.gov.it/it/media-policy

Link alla Media Policy

Mappa del sito http://localhost:8002/sitemap/

Link alla Mappa del sito

CONTATTI
Specifica le opzioni di contatto del Comune (compaiono nel footer)
E

Indirizzo Strada |
Codice fiscale / P.IVA Codice Fiscale

g
Posta Elettronica Certificata comune@pec.it T
(PEQ)
Ufficio Relazioni con il Pubblico Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP) ~ x
(URP)

Link alla scheda dell'Ufficio Relazioni con il Pubblico

Numero Verde 123456789
SMS e Whatsapp 987654321
Centralino unico 147258369

Il risultato delle configurazioni & mostrato nell’anteprima che segue:



CONTATTI SEGUICI SU

Comune Leggile FAQ Amministrazione trasparente

Strada k X .

Codice fiscale / P. VA:Codice Fiscale Prenotazione appuntamento Informativa privacy
Segnalazione disservizio Note legali

Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP) Richiesta assistenza Dichiarazione di accessibilita

Numero verde: 123456789

SMS e WhatsApp: 987654321

PEC: comune(@pec.it

Centralino unico: 147258369

Media policy Mappa del sito

Configurazione contenuti in evidenza

Di seguito saranno illustrate le configurazioni per poter definire i contenuti in evidenza delle
varie aree del portale. Il portale presenta contenuti strutturati a piu livelli. Un primo livello &
composto da: Amministrazione, Novita, Servizi, Vivere il comune. Attraverso 'area
amministrativa & possibile scegliere i contenuti in evidenza di Amministrazione, Novita,
Servizi, Vivere il comune.

Voci di menu di primo livello

Per ciascuna delle voci di menu di primo livello (Amministrazione, Novita, Servizi, Vivere il
comune), & possibile configurare i contenuti in evidenza scegliendo

Configurazione > ‘titolo del livello di interesse”

Ad esempio per poter modificare i contenuti in evidenza della sezione Novita bastera
navigare:

Configurazione > “Novita”

A questo punto sara possibile scegliere fino a tre contenuti in evidenza selezionandoli con il
bottone “ + .

Selezione contenuti in evidenza

Available Persone Pubbliche/Unita Organizzative/ Attached Persone Pubbliche/Unita Organizzative/
Documenti Pubblici/Dataset Documenti Pubblici/Dataset(2 remaining)
Filter Persone Pubbliche/Unita Organizzative/Do Filter Persone Pubbliche/Unita Organizzative/Do
Documento Pubblico 10 — Documento + Nome del Sindaco — Persona Pubblica —
Pubblico

Documento Pubblico 9 — Documento Pubblico =+

Documento Pubblico 8 — Documento Pubblico =

Cerca

Di seguito I'anteprima di un contenuto in evidenza nella sezione Amministrazione
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In evidenza

Nome del Sindaco

Il sindaco & stato eletto nel 2023 con il 67% dei
voti.

In fase di configurazione dei contenuti in evidenza per la sezione Novita, sara possibile
scegliere anche gli “Argomenti in evidenza”, mentre per la sezione Vivere il comune sara
possibile aggiungere un’immagine con una didascalia alla sezione. Questa verra mostrata

prima dei contenuti in evidenza.

Voci di menu di secondo livello

L’unica sezione che presenta contenuti in un secondo livello & la sezione Amministrazione. E

infatti possibile mettere in evidenza contenuti per ciascuna sottocategoria, ovvero: Aree
amministrative, Documenti e dati, Enti e fondazioni, Organi di Governo, Personale

amministrativo, Politici, Uffici.

Tutte le configurazioni possono essere effettuate accedendo a:

Configurazione > Documenti e dati

oppure a:

Configurazione > Sotto-categorie Amministrazione

Come precedentemente illustrato per altri contenuti, all'interno di ciascuna pagina sara

possibile scegliere fino a sei contenuti da mettere in evidenza per tipologia:

Selezione le aree amministrative in evidenza

Available Unita Organizzative

Filter Unitad Organizzative

Risorse e Servizi alla Persona +
Affari Generali <+
Comando carabinieri +

| Cerca ‘

Seleziona i contenuti in evidenza da mostrare nella pagina

Attached Unita Organizzative

Filter Unitad Organizzative

"Aree amministrative’
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| contenuti messi in evidenza saranno mostrati nelle aree dedicate all’interno delle specifiche
sezioni

In evidenza

Assetto del Territorio

Assetto del Territorio

Argomenti in evidenza

Anche gli argomenti (che possono essere personalizzati uno ad uno all'URL
[sito.comune.it]/wp-admin/term.php?taxonomy=argomenti) possono essere messi in
evidenza, scegliendo dal menu laterale “Configurazione” e poi “Argomenti”.

ARGOMENTI
Configurazione della Pagina Argomenti.

Argomenti in Evidenza Agricoltura

Seleziona gli argomenti in evidenza.

Home / Argomenti

Argomenti

Gli argomenti rispondono a un'esigenza di organizzazione dei contenuti del sito
istituzionale per temi e rappresentano le principali categorie di contenuti,
informazioni e documenti specifici

In evidenza

Agricoltura

Assistenza e Contatti

Per aggiungere o modificare il numero verde del comune, accedere a:

Configurazione > Assistenza e Contatti

14




ASSISTENZA ECONTATTI

Configurazione della card Assistenza e Contatti.

Numero Verde 123456789

Il numero aggiunto verra visualizzato sotto la voce “Contatta il comune” nella riga pre-footer.

Contatta il comune

@ Leggi le domande frequenti

62 Richiedi assistenza

39 Numero verde 123456789

15




Gestione dei media

Per visualizzare i media gia caricati, avendo effettuato I'accesso, scegliere dal menu laterale

“‘Media”.

E | Tutti gli elementi media v | | Tutte le date v | I Selezione multipla

geosmart o

Cerca ‘

Per la visualizzazione del singolo elemento multimediale, cliccare su uno di essi. Verra
visualizzato in automatico il dettaglio dell’elemento, in cui & possibile modificarne i metadata.

Dettagli dell'allegato

Maodifica immagine

~
v
x

Caricato il: 27 Ottobre 2023
Caricato da: admin

Nome file: vista-dell-edificio-in-vetra-scaled.jpg
Tipo di file: image/jpeg

Dimensione del file: 665 KB

Dimensioni: 2560 per 1709 pixel

Immagine originale: vista-dell-edificio-in-vetra,jpg

Dimensione file originale: 665 KB
Dimensione file ottimizzato: 377 KB (-43%)
File convertiti in WebP: 12 (-43%)
File convertiti in AVIF: O [nella versione PRO’

| Ottimizza ora v

Ottimizzato da: Convertes for Media

Testo alternativo ‘

A

Impara come descrivere lo scopo
dell'immagine. Lascia vuoto se limmagine &
puramente decorativa.

Titolo ‘ |
Didascalia ‘

L A

L A

URL del file: ‘ http://localhost:8002 /wp-content/uplo: |

Copia I'URL negli appunti

Vedi pagina allegate | Modifica i dettagli aggiuntivi | Scarica il file |
Elimina definitivamente
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Dall’area di gestione dei media & possibile creare ed eliminare media gia presenti. Per
creare un nuovo media cliccare su

Aggiungi nuovo file media > Seleziona i file

Una volta selezionati i file di interesse presenti sul proprio pc, procedere al caricamento

cliccando su “Apri”. Il caricamento dei file procedera in automatico e sara visibile all’utente.

Una volta completato il caricamento, sara possibile aggiungere informazioni aggiuntive ai
media. Selezionando un media, infatti, sulla destra saranno presentate le informazioni
aggiuntive. Per file multimediali come le immagini & opportuno e fortemente consigliato
popolare il campo “Testo alternativo” descrivendo brevemente I'immagine e cid che
rappresenta.

Sara possibile inoltre eliminare i media selezionandoli e cliccando su “Elimina
definitivamente”. Verra chiesta conferma dell’azione per evitare eliminazioni erronee.

17



Gestione dei contenuti

Introduzione

Il portale offre la possibilita di inserire i seguenti tipi di contenuti: Dataset, Documento
Pubblico, Evento, Luogo, Notizia, Servizio, Domanda Frequente, Fase, Incarico, Persona
Pubblica, Punto di contatto, Sito Tematico, Unita Organizzativa.

E possibile accedere alle aree di gestione dei singoli contenuti dal menu laterale. Ciascun

tipo di contenuto, infatti, &€ presentato in forma tabellare nel back-office, nell’area dedicata:

\\\\\

Funzionalita comuni

Ogni tabella ha delle colonne specifiche per tipo di contenuto, ma tutte avranno titolo del
contenuto e data di pubblicazione.

Azioni di gruppo v || Applica |

Azioni di gruppo

Modifica

. gliere Comu
Sposta nel cestino

Tramite il menu a tendina “Azioni di gruppo”, sara possibile modificare o eliminare piu
contenuti contemporaneamente. Una volta selezionati i contenuti di interesse, scegliere
I'azione di gruppo desiderata e cliccare su Applica. L'azione verra eseguita su ciascun
contenuto selezionato.

Muovendo il cursore sulle righe, saranno presentate le azioni rapide disponibili per il
contenuto.

18




Gestione tipi di contenuto

Punto di contatto

Un punto di contatto puo essere fisico, virtuale o digitale.

Es."fisico": Palazzo Comunale. In questo caso, vanno indicate tutte le specifiche del punto di
contatto, come indirizzo, telefono, pec del luogo fisico
Es "virtuale" o ""digitale": pec, telefono della singola persona

Vengono visualizzati come campi anche all'interno di altri contenuti (es. Unita organizzativa,
Persona Pubblica). Ciascun punto di contatto pud avere piu campi, in base alle voci di
contatto (es. E-mail, telefono, pec).

Campi obbligatori: Aimeno un tipo di punto di contatto e il suo valore corrispettivo.
Contenuti propedeutici: nessuno

X Vocel -
Tipo punto di contatto = Telefono = ®
Valore punto di contatto = 123456789
| valore del punto di contatto: il numero compreso di prefisso internazionale (se telefona), I'account (se social network), I'URL (se
sito o pagina web), I'indirizzo email (se email)

Di seguito un’anteprima di come viene visualizzato un punto di contatto all'interno di un
contenuto di tipo Persona Pubblica

Contatti

Palazzo comunale

Telefono: 123456789
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Luogo

Questo tipo di contenuto indica tutti i luoghi fisici legati al Comune direttamente o

indirettamente.

Es. Palazzo Comunale, Teatro X, Auditorium, Biblioteca, Comando della Polizia Locale etc.

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando su:
Vivere il Comune > Tutti i luoghi

Possono essere visualizzati anche come campo all’'interno di altri contenuti.

Campi obbligatori: Descrizione breve, Modalita di accesso, Indirizzo, Posizione GPS, CAP,
Punti di contatto

Contenuti propedeutici: Punti di contatto

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Modifica il Luogo

| Auditorium comunale

Permalink: http://localhost:8002 fvivere-il-comune/luoghi/auditorium-comunale/

il Titolo & il Nome del Luogo o il nome con cui il [uogo & conoscilito.

Apertura AV a

Nome alternativo Museo

Mome alternativo o secondario del luogo. Ad es. "Anfiteatro Flavio".

Immagine | http:/flocalhost:B002 fwp-content/uploads/2023/09/museo-della-scienza-e-della-tecnologia-leonardo-da-vinc_178802 )

Aggiungi o carica File

Immagine principale del luogo *

i * ) ) X R )
Descrizione breve Breve descrizione del luogo. Obbligatoria e deve essere pill corta di 255 caratteri,

Sintetica descrizione del luogo (meno di 255 caratteri)

20



ione Campania Area personale

»
, omune Seguicisu: f W Cerca @

Sito Istituzionale

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Agricoltura Tempo libero Istruzione Tutti gli argomenti

Home / Vivere il Comune / Auditorium comunale

D<: Condividi § Vedi azioni

Auditorium comunale o
Museo

Breve descrizione del luogo. Obbligatoria e deve essere pili corta di 255 caratteri.
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Persona Pubblica

Questo tipo di contenuto indica tutte le persone legate al comune: Sindaco, assessori,
consiglieri e tutti i dipendenti che fanno capo al personale amministrativo.

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando su:
Amministrazione > Personale amministrativo

oppure
Amministrazione > Politici

Possono essere visualizzate anche come campo all’interno di altri contenuti.

Campi obbligatori: Nome, Cognome, Punti di contatto
Contenuti propedeutici: Punti di contatto

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Persona ~

MNome * | Mome del

Cognome * | Consigliere Comunale ‘

Descrizione breve Breve descrizione della Persona Pubblica. Comparira allinterno delle card di presentazione del contenuto

Breve descrizione della Persana Pubblica. Comparira all'interno delle card di presentazione del contenuto.




Home / Amministrazione / Nome del Consigliere Comunale

oc? Condividi & Vedi azioni

Nome del Consigliere Comunale

Breve descrizione della Persona Pubblica. Comparira all'interno delle card di presentazione del contenuto

INDICE DELLA PAGINA N

Organizzazione

Organizzazione

Competenze

Deleghe o
it Consiglio comunale
Biografia T
T 33333333333




Incarico

Indica i tipi di incarico delle varie persone pubbliche.
Es. Sindaco, Consigliere Comunale, Assessore alle Politiche Giovanili, Responsabile della

Comunicazione etc.

Vengono visualizzati come campi all'interno di altri contenuti (es. Persona pubblica).

Campi obbligatori: Tipo di incarico, Data inizio incarico, Persona
Contenuti propedeutici: Persone pubbliche

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Modifica I'lncarico

Sindaco

il Titolo ¢ il Titolo carica o incarico

Dati

Tipo di incarico *

Compensi

permalink: http://localhost indaco/| Modit

60.000 eurc

3 ) [t ][t [ [ | [ e ) [ ctucicng

Data

Data inizio incarico *

Data conclusione incarico

18-09-2028

Data insediamento

Sindaco

INDICE DELLA PAGINA

Tipo incarico

Compensi

Importi di viaggio e/o servizio
Persona

Unita organizzativa
Responsabile della struttura
Data inizio incarico

Data conclusione incarico
Data insediamento

Atto di nomina

Ulteriori informazioni

u(i Condividi

Tipo incarico

politico

Compensi

60.000 euro
Importi di viaggio e/o servizio

Importi di viaggio e/o servizio

Persona

Nome del Sindaco

Il sindaco é stato eletto nel 2023
con il 67% dei voti.

o
¢ Vedi azioni
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Unita Organizzativa

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando nella
sezione “Amministrazione”. All'interno della macroarea “Amministrazione” & possibile trovare
tutte le unita organizzative, categorizzate per area di competenza e tipologia.

Campi obbligatori: Descrizione breve, Competenze, Tipo di organizzazione, Persone che

compongono la struttura, Sede principale, Contatti.
Contenuti propedeutici: Persone pubbliche, Luoghi, Punti di contatto

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Modifica I'Unita Organizzativa | sosiungi vz Unita organizzativa

Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP)
Permalink: hitp://localhost:500 funita_or fufficio-relazion...-il-pubblico-urp/ [ Modiica |
il Titolo é il Nome dell'Unita Organizzativa.
Apertura AV a
Immagine ‘ httpi/localhost:8002/wp-content/uploads/2023/10/vista-dell-edificio-in-vetro-scaled jpg

‘ Aggiungi o carica File

della struttura descritta nella scheda

principale e rappr

i . ] - . .
Descrizione breve Servizio di consulenza che il Ministero fornisce per semplificare e favarire lincontro tra cittadini e amministrazione

E

Impostazioni schermata ¥

Pubblica VoA

Anteprima modifiche

? Stato: Pubblicato Modifica

@& Visibilita: Pubblico Modifica

[ifil Pubblicato il: 27 Ott 2023 alle 12:02
Modifica

Purge from cache
Sposta nel cestino

Apertura
Argomenti

Seleziona / Deseleziona tutto

(] Accesso all'informazione

000000000
=
M

>

x
3

c

) Assistenza agli invalidi
] Assistenza sociale

] Associazioni

=
o
5
a
)
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razione / Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP)

Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP)

o Condividi 3 Vediazioni

Argomenti

Servizio di consulenza che il Ministero fornisce per semplificare e favorire I'incontro tra cittadini e

amministrazione

INDICE DELLA PAGINA

Competenze

Assessore di riferimento
Area riferimento
Responsabile

Persone

Servizi collegati

Sede principale

Competenze

E possibile suddividere le attivita dellURP in tre macro-aree:

+ Larea dellinformazione e della prestazione: comunicazione esterna, attivita di informazione su

disposizioni normative e sui servizi offerti dall'ente, garantire l'esercizio dei diritti di accesso, la
partecipazione, promuovere informazioni su temi di interesse generale;

 Larea dell'ascolto e della verifica: attuazione dei processi di verifica della qualita dei servizi e della
soddisfazione degli utenti, attraverso l'ascolto e indagini di customer satisfaction;

e Larea dellorganizzazione: promozione di sistemi di interconnessione telematica, coordinamento delle

reti civiche, sviluppo della comunicazione intraistituzionale e interistituzionale.
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Dataset

Si raccomanda di inserire un testo semplice e corto. Ad es. «Contratti del Sistema Pubblico
di Connettivita (SPC)» oppure «Luoghi ed eventi della culturax.

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando su:

Amministrazione > Documenti e Dati > Dataset

Campi obbligatori: Descrizione breve, Distribuzione, Licenza, Dataset URL, Ultima
modifica, Titolare, Frequenza di aggiornamento, Temi

Contenuti propedeutici: Unita organizzativa

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

‘. Titolo del Dataset 3

Permalink: http://lo 2/datasettitolo-del-dataset-3/ | Modtica | AT s CodE
il Titolo € il Titolo del Dataset. Si raccomanda di inserire un testo semplice e corto. Ad es. «Contratti del Sistema Pubblico di Connettivita (SPC)» oppure «Luoghi ed eventi della cultura».
? stato: Pubblicato Modifica
® visibilita: Pubblico Modifica
Apertura ~ v il Pubblicato il: 16 Dic 2023 alle 13:08

Descrizione breve *

Descrizione breve *

Inserire la descrizione del dataset. Si raccomanda di fornire una breve descrizione dei contenuti principali del dataset
Evitare di utilizzare un linguaggio ricco di riferimenti normativi. Utilizzare invece un linguaggio semplice ch

A

Inserire la descrizione del dataset. Si raccomanda di fornire una breve descrizione dei contenuti principali del dataset. Evitare di utilizzare
un linguaggio ricco di riferimenti normativi, Utilizzare invece un linguaggio semplice che possa aiutare qualsiasi utente a identificare il
contenuto del dataset. Ad es. «Il dataset contiene i dati sui contratti del Sistema Pubblico di Connettivita (SPC) relativi al Lotto 1 dell'anno

2007 .

Pubblica VoA

Modifica

Purge from cache

Temi AV a

Seleziona / Deseleziona tutto

() agricoltura, pesca, silvicoltura e
prodotti alimentari
(] ambiente

) nconnmic o Ginonze

INDICE DELLA PAGINA

Descrizione
Documenti
Ufficio responsabile

Servizi

Descrizione

Descrizione estesa

Tipo documento

Dataset.

Numero e data

n. Test del 18-09-2023

Ulteriori informazioni Data di pubblicazione 16 Dicembre 2023
Riferimenti normativi Oggetto Descrizione breve
N Autore/i
Autori
. Formati disponibili *

Formati

Licenze licenza aperta

Data inizio 11 dicembre 2023

Data fine 14 dicembre 2023

Dati del documento
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Documento Pubblico

E un tipo di contenuto che identifica tutti quei documenti utili alla cittadinanza.

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando:

Amministrazione > Documenti e Dati

Campi obbligatori: Tipo di documento, Descrizione breve, Documento URL o Carica file,
Ufficio responsabile del documento, Formati disponibili, Licenza di distribuzione, Argomenti

Contenuti propedeutici: Unita Organizzativa

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Modifica il Documento Pubblico | Aggiungi un Documento Pubblico |

Documento Pubblico 10

Permalink:h_tt;;,_’/\0ca\host:8CS2/clocumento_pubbI\co/documemo-pubblico-m{‘ Modifica ‘

il Titolo é il Nome del Documento.

Pubblica VoA

Anteprima modifiche

? stato: Pubblicato Modifica

<& Visibilita: Pubblico Modifica

o ‘ Descrizione estesa
Galleria di immagini

Protocollo
[l Pubblicato il: 22 Dic 2023 alle 15:15
Modifica
Numero di protocollo Numero di protocollo
Purge from cache
Numero di protocollo del documento Sposta nel cestino
—— Identificativo del A B
Data protocollo 18-09-2023 | Data di protocollo del documento documento
numero
INDICE DELLA PAGINA ~
Descrizione
Descrizione

Documenti
Documenti correlati
Ufficio responsabile
Servizi

Dataset

Ulteriori informazioni

Riferimenti normativi

Tipo documento

Modulistica.

Numero e data

n. Numero di protocollo del 18-09-2023

Data di pubblicazione

22 Dicembre 2023

Oggetto

Descrizione breve

. Autore /i
Autori
. Formati disponibili *
Formati
Licenze effetto virale

Data inizio

11 dicembre 2023

Data fine

14 dicembre 2023

Dati del documento
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Evento

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando su:

Vivere il Comune > Tutti gli eventi

Possono essere visualizzati anche dal calendario nella home page.

Campi obbligatori: Descrizione breve, Descrizione completa, A chi € rivolto, Punti di

contatto, Tipi di evento, Argomenti, Costo (anche se gratuito)
Contenuti propedeutici: Punti di contatto

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Modifica I'Evento | Agsiungiun eeento |

Sagra di paese

Permalink: http://localhost:8002 fvivere-il-comune/eventi/sagra-di-

il Titolo é il Nome dell'Evento.

paese,_" Modifica |

Apertura

Sottotitolo Eventuale sottotitolo o titolo abbreviato
Eventuale sottotitolo o titolo abbreviato

Data e orario di inizio [18-11-2003 | | 12:00 am

Data e orario di fine | 26-12-2003 | | 1200am |

TMpOStaziont schermata ¥

Pubblica VoA

Anteprima modifiche

? stato: Pubblicato Modifica

@ Visibilita: Pubblico Modifica

fii] Pubblicato il: 24 Ott 2023 alle 12:19
Modifica

Purge from cache

Sposta nel cestino

Tipo di evento * AV A

() Evento culturale
(O) Conferenza e Summit
() Congresso
() Convegno
() Vertice

() Evento di formazione
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Home / Vivere il Comune / Sagra di paese

-(:[und\wd\ E\Ied\azwom

Sagra di paese
Argomenti
dal 18 Novembre 2023 al 26 Dicembre 2023

Breve descrizione del luogo. Obbligatoria e deve essere pil corta di 255 caratteri.

W5 e
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Notizia

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando nella
sezione “Novita”. All'interno della macroarea “Novita” & possibile trovare tutte le unita

organizzative, categorizzate per Notizie, Comunicati e Avvisi.

Campi obbligatori: Tipo di notizia, A cura di, Descrizione breve, Testo completo della

notizia, Argomenti
Contenuti propedeutici: Unita organizzativa

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Modifica la Notizia | Aggungi uns noris

TP O STazTOTI STITET et

:Avvisc) pubblico di esempio n.1

Pubblica VoA

Permalink:h_ttg,_’/\ocaIhost:ESC2,’no-."lta/awi5o-pubb\ico-di-esampio-n-u‘ Modifica |

il Titolo é il Titolo della News o del Comunicato.

Apertura
Tipo di notizia * @) Avvisi
() Comunicati
( ) Notizie
Acuradi* % Giunta Comunale
Ufficio che ha curato il comunicato (pre sumibilmente I'ufficio comunicazione)
Immagine ‘ http://localhost:8002 fwp-content/uploads/2023/09/Castello-angicino-aragonese jpeg

‘ Aggiungi o carica File

Immagine principale della notizia

‘ Anteprima modifiche

9 stato: Pubblicato Modifica

@ Visibilitad: Pubblico Madifica

m Pubblicato il: 19 Set 2023 alle 09:13
Modifica

Purge from cache

Sposta nel cestino

Argomenti * AV A

Seleziona / Deseleziona tutto

(7] Accesso all'informazione

| Animale domestico

z
)

(] Assistenza agli invalidi

Home / Novita / Avviso pubblico di esempio n.1

Awviso pubblico di esempio n.1

Descrizione sintentica della notizia, inferiore a 255 caratteri. Il campo & obbligatorio.

Data: Tempo di lettura:
19 Settembre 2623 1 min

D(f,[ondimd\ §\fed\azwom

Argomenti

- N
( )
(_Acqua_ )

Lm0
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Servizio

Questo contenuto € dedicato all'individuazione dei servizi erogati dal Comune.

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando su
“Servizi”.

Campi obbligatori: Categorie del Servizio, Descrizione breve, A chi & rivolto, Come fare,
Cosa Serve (testo introduttivo), Cosa Serve (lista), Output/Cosa si ottiene, Tempi e
scadenze, Procedure collegate all'esito, Uffici (canale fisico), Condizioni di servizio, Punti di
Contatto, Unita Organizzativa responsabile, Stato del servizio

Contenuti propedeutici: Unita Organizzativa, Ufficio, Punto di contatto

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Home / Servizi / Cultura e tempo libero - Mobilitd e trasporti / Test Servizio

thondwid\ E\fediaziom

Test Servizio

Descrizione breve *
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Domanda Frequente

E possibile visualizzare i contenuti di questo tipo, dal portale pubblico, navigando su “Leggi
le FAQ” nel footer. Ogni contenuto di tipo Domanda Frequente verra visualizzato come

elemento dell'elenco.

Campi obbligatori: Titolo e risposta.
Contenuti propedeutici: nessuno

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Modifica la Domanda Frequente | Aggiungi una bomends requente |

' Domanda frequente n. 1

il Titolo é lo Domanda Frequente *

Risposta *

Le domande frequenti da linkare nel footer del sito sono obbligatorie. L'ente deve indicare una lista di domande e relative risposte

da inserire nella sezione in questione.

Inserisci qui la risposta alla domanda.

Pubblica VoA

Anteprima modifiche

? stato: Pubblicato Modifica

<& Visibilita: Pubblico Modifica

[if] Pubblicato il: 24 Ott 2023 alle 10:46
Modifica

Purge from cache
Sposta nel cestino

Home / Domande pit frequenti

Domande frequenti

Elenco di risposte alle domande pil frequenti raccolte dalle richieste di

assistenza dei cittadini.

() Cerca

Domanda frequente n. 1
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Fase

Vengono visualizzati come campi all’interno di altri contenuti (es. Servizi

Campi obbligatori: Titolo, data
Contenuti propedeutici: nessuno

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

).

Modifica la Fase | Aggungi una Fase |

Titolo della Fase

il Titolo € il Titolo della Fase.

Dati fase o scadenza AV A
Titolo * Titolo
Esempia: "Iscrizione alla gita" oppure "Pagamento della gita"
Data * 15-12-2023 | Data
Descrizione Descrizione
A

TP OSTaZionT SCnermaa ~

VoA

Pubblica

Anteprima modifiche

? Stato: Pubblicato Modifica

@ Visibilita: Pubblico Modifica

m Pubblicato il: 15 Dic 2023 alle 17:26
Madifica

Purge from cache
Sposta nel cestino

Tempi e scadenze

tempi e scadenze

1

giorni

Titolo della fase *

Descrizione
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Sito Tematico

Vengono visualizzati come card all'interno della homepage.

Campi obbligatori: Sottotitolo/descrizione, URL sito tematico.

Contenuti propedeutici: nessuno

Di seguito le interfacce di gestione del contenuto e I'anteprima pubblica:

Aggiungi un Sito Tematico ‘

Modifica il Sito Tematico

Titolo del Sito Tematico

Permalink: http://localnost:8002/sito_tematico/titolo-del-sito-tematico/ | Modifica

il Titolo ¢ if Titolo del Sito Tematico *

Card

Pubblica

9 stato: Pubblicato Modifica
® Visibilita: Pubblico Modifica

AV 4 [ifil pubblicato il: 14 Dic 2023 alle 19:42

Modifica

Sottotitolo/descrizione * Sottotitolo/descrizione *

Esempio: "Il Sistema Museale della citta, polo di attrazione cittadina e turistica

URL sito tematico * httpy//localhost:8002

URL estemo, link al sito tematico”

Ihost:8002/wp-content/uploads/2023/10Avista- dell-edificio-in-vetro-scaledjpg

Immagine

Purge from cache
Sposta nel cestino

Siti tematici

% Titolo del Sito Tematico % Titolo del Sito Tematico

Sottotitolo/descrizione * 2

Sottotitolo/descrizione *

® Titolo del Sito Tematico

3

Sottotitolo/descrizione *
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